
vij futh lfpo ijh{kk&2024 fgUnh Vad.k@vaxszth Vad.k ijh{kk gsrq 

ijh{kkfFkZ;ksa ds fy, egRoiw.kZ funsZ”k 

 

1- ijh{kkFkhZ loZizFke ;g lqfuf”pr dj ysa fd vkidk dh&cksMZ Bhd izdkj ls 

dk;Z dj jgk gSA dh&cksMZ] lh0ih0;w0] ekml ,oa vU; fdlh Hkh leL;k ds 

fy, Vad.k ijh{kk izkjEHk gksus ls iwoZ gh d{k&fujh{kd dks voxr djk nsa rFkk 

leL;k dk lek/kku djok ysaA 

2- ;g Hkh Hkyh&HkkWafr ns[k ysa fd dh&cksMZ ij dSIl ykWd&dh vkWQ (Caps Lock-

key Off) rFkk uEcj ykWd&dh vkWu (Number Lock-key On) gSA 

3- vH;FkhZ nwljs dh dEI;wVj&LØhu dks u rks ns[ksaxs vkSj u gh vkil esa ckrphr 

djsaxsA ,slk djrs gq, ik;s tkus vFkok dksbZ Hkh ,slk dk;Z djus] ftlls ijh{kk 

ckf/kr gks] dks vuqfpr lk/ku iz;ksx le>k tk,xk rFkk vH;FkhZ@vH;fFkZ;ksa ds 

fo:) mfpr dk;Zokgh dh tk,xhA 

4- ijh{kk dsUnz ij eksckby Qksu] QksVks dSejk] istj] LdSuj iSu] CywVwFk fMokbl 

vFkok fdlh vU; izdkj ds lapkj {kerk okys midj.kksa dk iz;ksx iw.kZ :i ls 

oftZr gSA 

5- fgUnh Vad.k ijh{kk dk isij Kruti Dev-010 ds Font ,oa vaxszth Vad.k ijh{kk dk 

isij Times New Roman ds Font ij vk;ksftr fd;k tk;sxkA 

6- fgUnh ,oa vaxszth Vad.k ijh{kk ls iwoZ vH;FkhZ viuk vuqØekad dEI;wVj LØhu 

ij lacaf/kr ckWDl esa fy[ksaxsA rRi”pkr~ Submit button ij click djsaxsA mDr 

ds ckn vH;FkhZ “Details as per records” ds vUrxZr viuk fooj.k ns[k ldrs 

gSa rFkk vH;fFkZ;ksa ds fy, fn;s x;s Instruction ij tick djus ds i”pkr~ 

Proceed Further for Typing Test ij Click djsaxsA rRi”pkr~ Vad.k ijh{kk 

gsrq 02 feuV ds Mseks dk MkW;ykx ckWDl iznf”kZr gksxkA Start Demo ij fDyd 

djus ls LØhu ij ,d Mseks iSjkxzkQ fn[kkbZ nsxkA rRi”pkr~ Next ij fDyd 

djds Vad.k djuk gSA ftl ij vH;FkhZ 02 feuV Vad.k djsxkA 02 feuV 

i”pkr~ Mseks Lor% gh cUn gks tk,xkA Mseksa esa Vafdr fo’k;&oLrq dks laKku esa 

ugha fy;k tk,xkA 

7- Mseks cUn gksus ds i”pkr LVkVZ ¼Start) ij fDyd djus ij LØhu esa ,d 

iSjkxzkQ fn[kkbZ nsxkA ftls ns[kdj ijh{kkfFkZ;ksa }kjk VkbZfiax izkjEHk djuh gSA 

LØhu ds Åij le; fn[kk;k tk;sxkA fgUnh Vad.k esa 8000 dh&fMisz”ku izfr 

?kaVk xfr ds ekiu gsrq 10 feuV dh vof/k esa Øe”k% U;wure 1333 dh&fMisz”ku 

,oa vaxszth Vad.k esa 9000 dh&fMisz”ku izfr ?kaVk xfr ds ekiu gsrq 10 feuV 

dh vof/k esa U;wure 1500 dh&fMisz”ku dh xfr dh ijh{kk vk;ksftr dh 

tk,xhA 10 feuV dh vof/k ds i”pkr~ lkW¶Vos;j Lor% gh cUn gks tk,xkA 

8- ;fn VkbZfiax djus esa dksbZ =qfV gksrh gS rks mls cSd Lisl&dh (Back Space-

key) }kjk feVk;k tk ldrk gSA fgUnh Vad.k esa xyr VkbZi djus ij dEI;wVj 

ij fpg~u º utj vk;sxk ,oa vaxszth Vad.k esa xyr VkbZi djus ij dEI;wVj 

ij fpg~u x vk;sxkA bl =qfV dks cSd Lisl&dh (Back Space-key) }kjk 
Bhd fd;k tk ldrk gS ;k vxyk v{kj lgh VkbZi dj vkxs c<+k tk ldrk 

gSA blh izdkj dksbZ “kCn ;k iafDr NksM+us ij Hkh dEI;wVj }kjk mDr fpg~u gh 

VkbZi fd;k tk,xkA blfy, VkbZi djus esa lko/kkuh vko”;d gSA 



9- lkW¶Vos;j ij fuEu dh&dkWEchus”kUl dk iz;ksx oftZr gksxk %& 

a- Ctrl+F4     

b- Alt+F4 

c- Ctrl+Esc 

d- Ctrl+Alt+Delete 

e- Alt+Tab 

f- Alt+Space 

g- Alt+Esc 

h- Start (Window key) + Function Key 

i- Right Click Key 

10- ;fn vH;FkhZ oftZr dh ¼Key) dk iz;ksx djrk gS vFkok tkucw>dj dEI;wVj 

esa lafpr MkVk@lkslZ dksM bR;kfn ds lkFk NsM+NkM+ djrk gS] mls cnyrk gS 

;k mls dEI;wVj ls feVk nsrk gS rks ,sls vH;FkhZ dk vH;FkZu fujLr dj bl 

ijh{kk ls ,oa vkxkeh ijh{kkvksa ls Hkh izfrokfjr (Debar) fd;k tk ldrk gS 

rFkk lEcfU/kr vH;FkhZ@vH;fFkZ;ksa ds fo:) lwpuk izkS|ksfxdh vf/kfu;e&2000 

ds v/khu Hkh dk;Zokgh dh tk;sxhA 

 

uksV %& lkW¶Vos;j esa iznf”kZr fo’k;&oLrq dks gh Vafdr djsa] fdlh Hkh izdkj dk 

ifjorZu =qfViw.kZ gksxkA 

 

 

        -sd- 

¼fxj/kkjh flag jkor½ 

lfpoA 

 

 

  



vij futh lfpo ijh{kk&2024 ¼fnO;kaxtu gsrq½ fgUnh Vad.k@vaxszth 

Vad.k ijh{kk gsrq ijh{kkfFkZ;ksa ds fy, egRoiw.kZ funsZ”k 

1- ijh{kkFkhZ loZizFke ;g lqfuf”pr dj ysa fd vkidk dh&cksMZ Bhd izdkj ls 

dk;Z dj jgk gSA dh&cksMZ] lh0ih0;w0] ekml ,oa vU; fdlh Hkh leL;k ds 

fy, Vad.k ijh{kk izkjEHk gksus ls iwoZ gh d{k&fujh{kd dks voxr djk nsa rFkk 

leL;k dk lek/kku djok ysaA 

2- ;g Hkh Hkyh&HkkWafr ns[k ysa fd dh&cksMZ ij dSIl ykWd&dh vkWQ (Caps Lock-

key Off) rFkk uEcj ykWd&dh vkWu (Number Lock-key On) gSA 

3- vH;FkhZ nwljs dh dEI;wVj&LØhu dks u rks ns[ksaxs vkSj u gh vkil esa ckrphr 

djsaxsA ,slk djrs gq, ik;s tkus vFkok dksbZ Hkh ,slk dk;Z djus] ftlls ijh{kk 

ckf/kr gks] dks vuqfpr lk/ku iz;ksx le>k tk,xk rFkk vH;FkhZ@vH;fFkZ;ksa ds 

fo:) mfpr dk;Zokgh dh tk,xhA 

4- ijh{kk dsUnz ij eksckby Qksu] QksVks dSejk] istj] LdSuj iSu] CywVwFk fMokbl 

vFkok fdlh vU; izdkj ds lapkj {kerk okys midj.kksa dk iz;ksx iw.kZ :i ls 

oftZr gSA 

5- fnO;kax vH;FkhZ dks fgUnh Vad.k ijh{kk dk isij MS Word esa Kruti Dev-010 

vFkok Mangal Inscript Font ds Font ,oa vaxszth Vad.k ijh{kk dk isij Times New 

Roman ds Font ij vk;ksftr fd;k tk;sxkA 

6- fnO;kax vH;FkhZ dks fgUnh Vad.k@vaxszth Vad.k djus ds fy, fu/kkZfjr le; 

10 feuV ds lkFk 5 feuV dk vfrfjDr le; vFkkZr~ Vad.k gsrq dqy 15 feuV 

dk le; fn;k tk,xkA  

7- LVkWi&okWp ds ek/;e ls Vad.k&ijh{kk dk le; ¼15 feuV½ dk fu/kkZj.k 

VkbZe&dhij ds }kjk fd;k tk,xkA 

8- ijh{kkFkhZ dks Vad.k ijh{kk dk ewy iz”ui= nsus ls iwoZ 2 feuV dk vH;kl 

(Demo) isij fn;k tk,xkA Mseks esa Vafdr fo’k;&oLrq dks laKku esa ugha fy;k 

tk,xkA 

9- LVkWi&okWp ds ek/;e ls Mseks (Demo) dk le; ¼2 feuV½ dk fu/kkZj.k 

VkbZe&dhij ds }kjk fd;k tk,xkA 

10- fgUnh Vad.k esa 8000 dh&fMisz”ku izfr ?kaVk xfr ds ekiu gsrq 10 feuV dh 

vof/k esa U;wure 1333 dh&fMisz”ku ,oa vaxszth Vad.k esa 9000 dh&fMisz”ku izfr 

?kaVk xfr ds ekiu gsrq 10 feuV dh vof/k esa U;wure 1500 dh&fMisz”ku dh 

xfr dh ijh{kk vk;ksftr dh tk,xhA 

11- ;fn Vkbfiax djus esa dksbZ =qfV gksrh gS rks mls cSd&Lisl (Back-space) dh 

lgk;rk ls feVk;k tk ldrk gSA 

12- Vad.k ijh{kk dk vkjEHk VkbZe&dhij ds }kjk ?kaVh ctkdj vFkok LVkVZ “kCn 

cksydj fd;k tk,xk] rnksijkUr gh Jqrys[kd }kjk fo’k;&oLrq dk okpu izkjEHk 

fd;k tk,xkA blh izdkj ijh{kk lekfIr ij VkbZe&dhij }kjk ?kaVh ctkus 

vFkok LVkWi “kCn cksyus ds lkFk gh Jqrys[kd }kjk fo’k;&oLrq dk okpu cUn 

dj fn;k tk,xkA  

 

   -sd- 
¼fxj/kkjh flag jkor½ 

lfpoA 


